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Manual P Mobile

Med funktionen P Mobile, dven kallad "Loneappen”, kan du latt fa tillgang till en enklare version av
Sjalvservice/Portalen. Med Loneappen kan du se din Ionespecifikation, ldgga in frdnvaro sa som
semester och sjukdom samt se dina saldon 6ver semesterdagar, innestaende komptid mm. Daremot
kan du inte se eventuella avdrag fran ditt bankkonto for t.ex. fackavgift eller forsakringar. Allt som
kréavs ar en Smartphone eller lasplatta och tillgang till Internet.

Klicka pa eller skriv in nedanstaende lank, for ratt kommun, i webblasaren pa din mobil eller Iasplatta
—logga sedan in med ditt vanliga anvandarnamn och I6senord i “Portalen”. Lanken kan du spara som
Bokmaérke/ Favorit eller som genvig beroende pa vilken enhet du anvdnder. Bokméarke/Favoriter och
genvagar kan ibland forsvinna nar du uppdaterar din telefon eller lasplatta, vilket gor att du ibland
kan fa lagga till dem igen.

Tierp https://tk-pufweb.tierp.se/PMobile/#!/home

Alvkarleby https://ak-pufweb.tierp.se/PMobile/#!/home

Knivsta https://knivstaaw.tierp.se/PMobile/#!/home

Inloggning och Huvudmeny

Logga in genom att skriva in det anvandar-ID samt I6senord som du har till Sjélvservice/Portalen.
Skulle detta misslyckas kan det beror pa att du har ett gammalt eller felaktigt I16senord. Kontakta
Lénecentrum pa 0293-21 82 00 (galler Knivsta Kommun) eller IT-centrum (géller Alvkarleby Kommun,
Tierps kommun och TEMAB).

Nér du har loggat in kommer du till Huvudmenyn som bestar av fyra delar: Flex, Kalender, Saldon och
Min Lén. Flex berér endast anstallda i Alvkarleby Kommun i nuléget.
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Meny- mandvrering

Du kan na de olika delarna genom att “peka” pa nagot av menyvalen. Pa strecken i vanstra hornet
kommer du ocksa at menyn men déar kan du dven byta till en annan anstallning samt logga ut. Klickar
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Rapportering

Nar du ska rapportera franvaro maste du fylla i ett tom och from datum. Det gar alltsa inte att
rapportera forsta sjukdag om du inte ar tillbaka i arbete annu. Nar du val ar tillbaka och ska
rapportera din franvaro behéver du inte fylla i klockslag om du har varit borta hela dagar. Om du
daremot gatt hem tidigare férsta dagen skriver du klockslaget du gick hem.

Min |6n

Under Min 16n visas en mobilanpassad variant av I6nespecifikationen. Har visas inga specifikationer
som eventuella avdrag for fackavgift eller foérsakringar. Utbetalningsdatum kan véljas via menyvalet
hogst upp. Du kan se en lista for aktuellt utbetalningstillfalle samt 12 manader tillbaka i tiden.
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Kalender

| menyvalet Kalender visas dina arbetsdagar markerade med en bla punkt. Franvaro visas dven med
en gra punkt. Har kan du dven rapportera franvaro genom att klicka pa den aktuella dagen och vilja
typ av franvaro. Fler franvaroorsaker finns att valja nerat i bild.
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Under menyvalet Saldo kan du se tre rapporter: Semester och komptid, innestaende jourkomp och
Diverse ackar (t ex din totala inkomst under aret).



